FUUSIKA REFERAADI VORMISTAMINE

ULDNOUDED

Referaat esitatakse valge kirjutuspaberi Gihel pdotenaadis A4 (297 mny 210 mm).
o Referaat peab olema korrektselt vormistatud Wooltudhent.
Referaat algab tiitellehega, kus on jargmised dakaoli nimi, pealkiri, t606 liik, autori nimi, kiss, aasta.
Tiitellehele jargneb sisukord.
Lehekiiljed peavad olema varustatud numbriga.
Teksti tdhe suurus 12 —13 pt , darest-déreni rassia 1,5 kordse reavahega.
Vasaku adre laius on 3,17 cm, paremal 2,37 crrejealilning alt 2,54 cm.
Lehekdljel, kus algab peatiikk v6i mdni muu iseseisga (sisukord, eessdna, sissejuhatus jne) jaetdalt
vabaks 6 - 7 cm laiune &ar.
Tekstildigud eraldatakse taandrea vai tihja reayahe
Kdik t60 lehed (alates tiitellehest kuni resiimeguld) nummerdatakse, sealhulgas ka lehed, kushmiidaja
joonised.

TOO KIRJUTAMISE STIIL JA KEEL

Referaat kirjutatakse eesti keeles. Oluline on stiiline ja keeleline korrektsus. Kdneviis ja -+, milles td6o
kirjutatakse, on Uhtne kogu t66 ulatuses. Soovitavumbisikulise tegumoe kasutamine (naiteks "toasitletakse,
analuusitakse, uuritakse” v8i “on kasitletud, adaltud” jne).
Kirjutamisel tuleb silmas pidada jargmisi Uldisttubudeid:

o referaat sOnastatakse korrektselt ja loogiliselt;

o kasutatakse selget ja tdpset oskuskeelt, Uldtuatugsia valjakujunenud terminoloogiat;
e vdljendused on loomulikud ja lihtsad;
e eililaldata voorsdnadega,;
e hoidutakse t6lkevaaratustest;
o valditakse paljustnalisust;
o vélditakse sBnakordusi, kasutatakse rikkalikku séres
o kirjutatakse nii lihidalt kui vdimalik ja nii pikakui vajalik;
e ei kasutata slangi, stampkeelendeid, ajakirjankkeslikdibe- ja poeetilisi (Uliemotsionaalseid) Baa
e hoidutakse vddrkeelte mdjust eestikeelsele tekstile
SISUKORD

Sisukorras naidatakse kdik t66 peatikid ja teidajhatused tdpses vastavuses nende pealkirjadgyslehekilgede
numbritega. Eessdna, sissejuhatus, kokkuvéte, daslikirjanduse loetelu ja resimee on ilma jarjekoumbriteta,
kuid loetletakse sisukorras. Samuti tuleb sisuloietleda Ukshaaval kdik lisad koos pealkirja jguslehekilje
numbriga.

Kdikide peatiikkide (sealhulgas ka eessfna, sisagjaf, kokkuvotte, kasutatud kirjanduse ja restunpea)kirjad
kirjutatakse suurte téhtedega (v.a sisukorras).jaétaste, alapeatiikkide, alapunktide jm pealkiriigutatakse
vaiketdhtedega (v.a suur algustéht). Pealkirjaddggpunkti ei panda. Poolitused pealkirjades eisglovitatavad. Ko&iki
peatikke, samuti to0 teisi iseseisvaid komponesitukord, eessdna, sissejuhatus, kokkuvote, kasutatjanduse
loetelu, resiimee) soovitatakse alustada uuelttlekal pealkirjaga samale lehele ei mahu vahemakiskrida sellele
jargnevat teksti, tuleks kirjutamist alustada jaiggtt lehelt. Peatiki pealkirja ja sellele jargneeksti vahele jaetakse
vahemalt (ks tihi rida. Pealkirja ja eelneva tekaliele jaetakse vahemalt kaks tiihja rida

Naide.
SISUKORD

Sissejuhatus

1. Planeetide kaaslased
1.1. Marsi kaaslased
1.2. Jupiteri kaaslased
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2. Kuu

2.1. Kuu pind
Kokkuvote 10
Kasutatud kirjandus 11
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SISSEJUHATUS

Sissejuhatuses peaks sisalduma:
e teema valiku pdhjendus;
teema aktuaalsus, téhtsus, uudsus;
probleem (vdib olla kiisimuse vormis);
eesmark;
Ulevaade allikatest.
Sissejuhatus ei tohi taita t60 peatiki Ulesandeieli jtohi olla arvudega ule kuhjatud. Sissejuhatuaét ei tohiks olla
Ule 1/10 t66 pbhiosa mahust.

LOETELUD

Loetelu punktid tahistatakse kas araabia numbrjte@ifetihtedega vdi mbttekriipsuga. Kui loetelwsioeb tiksikutest
sBnadest vBi sdnauhenditest, siis kirjutatakseelogbunktid Uksteise jarele ja eraldatakse komdggekorda voib
tahistada numbrite voi tahtedega, mille jarel Umlars

Naiteks: Aine vBib esineda jargmistes olekutestdhkes; 2) vedelas; 3) gaasilises.

Kui loetelu sisuks on pikemad sdnaiihendid v8i ldugeilles esineb ka koma, sulud jms.), siis vBileddirjutada

Uksteise jarele voi alustada iga punkti uuelt réditmbri voi tédhe jarel on Umarsulg, alustataksi&etahega ja loetelu
osad eraldatakse Uksteisest semikooloniga.

Kui kasvoi Uks loetelu osadest koosneb kahest tduasendatakse sulg jarjekorranumbri jarel puakjggalustatakse
suure tahega. Kui moni loetelu sisaldab omakordaeln, siis tahistatakse Uldisema loetelu punkifiigekorda

numbritega, alluva loetelu punkte aga téhtedegaglsniluga).

VIITED JA TSITAADID

Kdik t60 koostamisel kasutatud teiste autorite t66d p&himdttelised seisukohad, kirjandusallikatest jamujalt
parinevad tsitaadid, valemid, arvulised andmed ja rau tuleb viidata.

Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti vdi andingbib t60s esitada tsitaatide voi refereeringutena

Tsitaat peab vastama originaalile ning esitataksemarkides. Tsiteerimisel vO0rkeeltest tuleb Hditaesti keelde
télkida voimalikult adekvaatselt. Viide tehakse kgbérast tsitaati Idpetavaid jutumarke, sdltumatiest, kas see asub
lause 16pus vdi keskel. Kui tsitaati ei esitat&liiult, siis puuduv osa tahistatakse punktiirigd’)

Refereerimine on teise autori seisukoha vabas wofoma sonadega) Umberjutustamine. Refereeringul puthmarke
ei kasutata, vajalik on aga viitamine algallika@ wautorile. Kdigile kirjanduse loetelus esitatutikatele peab t66s
olema viidatud. Sagedamini kasutatavad on joonealtekstisisene ja tekstijargne viitamine. Fllsikéeraadis
kasutatakséekstijargset viitamist.

Tekstijargsed viitamised v6ivad olla kasimbri— vdi nimeviited. Kui viiteid on palju vdi kasutatavad allikad on
erinevates keeltes, tuleks eelistada viitamistlfjjpu paigutatud kasutatud kirjanduse nimekirj&@érast tsitaadi voi
refeeeringu 18ppu margitakse sulgudes viidatavikaathumber kasutatud kirjanduse loetelus ja leljelllKasutada
voib Umar-ja nurksulge voi kaldkriipsBlaiteks: /3, |k 63/ tdhendab viitamist kasutatudrj@nduse loetelus number 3
all oleva allika 63. lehekdiljele.

Nimeviite puhul margitakse parast tsitaadi vOi reégingu I0ppu sulgudes viidatava autori perekommagnimed),
teose ilmumisaasta ja viidatavad lehekiljdd. “Riiki moodustavate inimeste kogum on riigi kashikkond.” (Varrak
1998, Ik 79).

LUHENDID

Soovitav on kasutada ainult tldlevinud sonade jdtitiikute luhendeid nagu nr, vt, a, Ik, jms, jnanthti tuleks
kasutada Uldlevinud Iihendeid, mille tdisnime @ dldjuhul tavaks pruukida (naiteks: URO, USA Enne lihendi
loomist tuleks esmakordselt see samas defineeiidkku kirjapildi kaudu.

ARVUD

Uhekohalised arvud (0-9) tuleb tekstis kirjutadaaiega. Kui aga iihekohalisele arvule jargneb m@auii tahis,

kirjutatakse see numbriga. Arvudele kadandeldppksaia. Jargarvu jarele pannakse punkt. Aasta sulglidata alati
arvuliselt, s.t mitte kirjutada “k&esoleval aastdindddunud aastal” jne.

Tekstis, samuti tabelites tuleks hoiduda suurerkate3- 4 tivenumbriga arvude kasutamisest. Arvuds atatuvad
tuhandetesse, miljonitesse jne, on soovitav eskadabineeritud kirjutusviisis, mille puhul arv métakse numbritega
ning suurusjark kirjutatakse sénadeg@#iiteks: 13,7 tuh. kr.

Valemites ja ka tabelites esinevad suured arvusbonitav kirjutada kombineeritult arvu 10 astmena.

Naiteks: 2,1 10" N/m?.
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Naitaja esitamisel vaartuste piirkonnana pannak8étimik viimase arvu jareleNaiteks: 150 kuni 170 km “Kuni”
margina voib arvude vahel kasutada mottekriipsu0 @870 km.). Tuleb hoiduda mitme mddtihiku Uheasgs
kasutamisest Uhe suuruse valjendamisel, samuti &idmurdude véaljendamisest koma asemel teiste neiid
(punkt, sidekriips)Naiteks: 15 krooni 25 senti tuleks kirjutada 15,25 kr.

Kui nahtust iseloomustava naitaja juurdekasv omesulkui 100%, tuleb suurenemine naidata tekstiterpitotsentides,
vaid kordades. Nii naiteks on parem kirjutada,cetding suurenes vaadeldaval perioodil 2,2 kordajessoovitav
markida, et toodangu juurdekasv oli 120%.

Arvvaartusi ei tohi poolitada ega ka mddtiuhikut Ulia teisele reale. Arvude ja algebraliste sttholiahele ei jaeta
vahet.

Kuupéevade &ranaitamiseks kasutada numbrilist@r@alis- numbrilist kirjutusviisi, kusjuures kuu ntus margitakse
nimetavas kaandes.

Naited: 06.03.2000, kus 06 méargib kuupéeva, 0i&tu 06.03.00 6. marts
2000

Tekstis kuupédeva markides voib aastaarvule liséda saasta” vajalikus kdéandes voi lihendi “a”.

TABELID

Uldnduded. Tabeleid kasutatakse arvulise materjali vGi staskte arvutuste siuistematiseeritud ja kompaktseks
esitamiseks. To6 pdhiosas ei tohiks olla suuri l&beulatusliku ja todtlemata arvmaterjaliga. Tatbeimis ei ole
otseselt seotud kasitletava kiisimusega paigutatadiée lisasse. Uhesuguste médtiihikutega arvandméskstu
veergudesse paigutada nii, et arvude samad kiimabkadloleksid Uksteise all kohakuti.

Tabelite nummerdamine ja pealkirjad. Iga tabeli kohale lehe paremasse serva Uhe rea p@alkirjast kdrgemale
kirjutatakse Uldnimetus “Tabel”, millele jargnetb&i number. Numbri jarel punkti ei panda. Tabelidmmerdatakse
araabia numbritega kogu t66 ulatudeaiteks: Tabel 3
Kui t68s on ainult Uks tabel, siis seda ei nummirda
Kdik tabelid peavad kandma nende sisu lahtimbtestaealkirja. Kui kdik tabelis toodud andmed on diguse
modtihikuga, siis ndidatakse see tabeli kohal pargrool sulgudes. Mitme mddtihiku kasutamisel éslitse need
vastavate veergude vdi ridade juures ilma sulgy@etddades nad eelnevast tekstist komaga.
Kdigil tabeli veergudel peavad olema selged ja tetkitsed pealkirjad. Veergude ja ridade nimetusegitatakse suure
algustahega. Uldreeglina veerge ei nummerdata. Nardhada tuleks siis, kui selleks on otsene vajadus:

o tabel jatkub jargmisel lehekiljel (kus enam ei ktartabeli pead, vaid tuuakse &ra ainult veerguddbrid);

o 00 tekstis viidatakse tabeli teatud veergudele;

¢ mdne veeru nimetuses on ndidatud kuidas saaddkseusiantud veergu, naiteks (veerg 2 x veerg 4).
Poolitada tohib ainult selliseid tabeleid, mis iglehekdljele ei mahu. Jatkamisel tabeli peallgijiorrata. Tabeli jarje
paremale nurgale kirjutatakse “Tabeli 2 jarg”.
Tabelid peavad olema paigutatud nii, et nende lugeroleks vdimalik iima t66d podramata véi podrasesia 99
kellaosuti likumise suunas. Tabel paigutataksemadikult selle tekstildigu juurde, milles talle datakse. Tabelites
esitatud andmed tuleb siduda t60 tekstiga. Selleib kasutada kas otsest viitamist (“Alljargnev ahb3
iseloomustab...”) v0i kaudset viitamist. Viimasel julmérgitakse lause 16ppu sulgudesse tabeli nunikel abel 27).
Peale sellist viidet peaks t60s kas kohe voi jasginiehekiljel jargnema tabel. Kui samal lehekitjgimi ei jatku,
taidetakse lehekilg taielikult viitele jargneva dtfga ja tabel paigutatakse jargmise lehekiilje sdgse. Suuremad
tabelid paigutatakse eraldi lehtedele, mille fordidavdivad olla t66 formaadist kaks korda suurertfag)). Kui tabelis
kasutatakse andmeid kirjandusest, siis peab tabeliema viide allikale.

ILLUSTRATSIOONID

Kdiki t60s esinevaid illustratsioone (graafikudagiammid, skeemid, joonised, geograafilised kaarfdidd jne) voib

nimetada joonisteks. Igal joonisel peab olema r)lkiis on joonisel kujutatu lakooniline s6nastAfikirja tekst algab

suure tdhega. Selle I6ppu punkti ei panda. Koikiged tuleb nummerdada analoogiliselt tabelitega.

Kdikidele illustratsioonidele tuleb tekstis viidat'iitamisel naidatakse joonise number, mille v@taldada muust
tekstist imarsulgudegagiteks (joonis 3vdi (vt joonis 1).Joonised peaksid paiknema véimalikult [ahedal kmHeaus

nendele esmakordselt viidatakse. Vaikeste modtragtemnis paikneb teksti vahel sobivas kohas, suweatdi lehel.

Joonis olgu paigutatud nii, et seda saaks vaabatatédd podramata voi pddrates seda 90° kellatidutmise suunas.

KOKKUVOTE
Kokkuvdte koosneb tavaliselt t6ost tulenevateselgiirstest, oma arvamusest ja ettepanekutest. Kokiasvpeaks

selguma, kas t60 eesmark on saavutatud ja kuiddahemdatud t60 sissejuhatuses pustitatud Ulesamasdkuvote
peaks olema sissejuhatusega samas mahus (mitt&é@iteo pdhiosa mahust).



KASUTATUD KIRJANDUSE LOETELU

Kasutatud kirjanduse loetelu hdlmab ainult t66 kaossel kasutatud ja viidatud allikaid. Nendeks raamatud,
artiklid ajakirjadest, ajalehtedest, kogumikesnfarnetist, uurimistddde aruanded.

Kasutatud kirjanduse loetelu esitatakse tahessigsljarjekorras. Uhe autori t66d reastatakse ilmaasta jargi. Kui
Uhel allikal on mitu autorit, esitatakse nende rdntétellehel esinevas jarjekorras. Kui autorit @e naidatud,
paigutatakse allikas kirjanduse loetellu tema pgalkesimese sbna alfabeetilise koha jargi. Toijaétai esitata
autorina.

Kasutatud kirjanduse loetelus esinevad allikadioaiglkeeles.

Raamatute puhul esitatakse kasutatud kirjanduse loeteluggméed andmed: autor (perekonnanimi koos
initsiaalidega); pealkiri; koite vdi osa numpervéljaande number (esimese triki puhul ei médygi ilmumiskoht
(pole vajalik, kui raamat on korraga mitmes kohalavantud); kirjastus; ilmumisaasta; sooxalalehekilgede arv.
Pealkirjades lihendeid ei kasutata. Eesti keeleiletud ilmumiskoha lihendid Tallinna (TIn) ja Ta(Trt) puhul.
Kirjastuse nimes ei kasutata Iiihendeid ja jutumarke

Naiteks: Lohmus, J. Uutesse maailmadesse. Aatom ja UniverBiiisika 9. klassile. TIn, Koolibri, 1994, 144 Ik.

Artikli puhul esitatakse andmed kahes osas. Esimene agtabisindmeid artikli kohta (autori nimi, initsimglartikli
pealkiri). Teise osa markimine soltub sellest, katkkel on avaldatud kogumikus vGi perioodilisedljgandes
(ajakirjas, ajalehes). Andmete esimene ja teineecsidatakse méttekriipsuga.

Kogumiku kohta méargitakse mdttekriipsu jarel
e liihend sBnast “raamatus” vdi “kogumikus” (eestilkse¢Rmt:"),
o kogumiku pealkiri jutumarkideta,
o koite number (mitmekditeliste kogumike puhul),
e ilmumiskoht ja —aasta,
e paiknemise lehekdljed.
Ajakirja ja jatkvaljaande kohta tuuakse motteknipérel:
e ajakirja vOi jatkvaljaande nimetus jutumarkideta;
e ilmumisaasta (ajaleheartikli puhul ka ilmumiskuupée
e védljaanne vdi number;
o lehekiiljed, kus artikkel paikneb.
Naiteks:
Agell, S.A. Swedish evidence on the efficiency wagpothesis — Labour Economics, 1994, Vol. 1, Np®,129-150.
Kirs, J. Kivimite Umbersiind — Horisont, 1999, n8,7kk 24-27.

Interneti viidete korral margitakse teksti kasutamise kuupaev
Naiteks: Miksike. (1994). Tartu: Miksike.Learning environmgbRL — http://www.miksike.com (03.04.2004).

LISAD

Lisad paigutatakse kasutatud kirjanduse loetekigélisadeks on arvandmed ja materjalid, mis tfead pohiteksti,
kuid mille sidumiseks tekstiga pole otsest vajaqsstiremahulised skeemid ja tabelid, dokumendiviijinselgitavad

ning abistavad materjalid).

Kdik lisad tuleb pealkirjastada. Kui t60s on rohkéwmi ks lisa, siis tuleb nad nummerdada araabiabmitega

vastavalt neile tekstis viitamise jarjekorrale. IReg@ kohale lehekilje paremasse Ulanurka kirpkae naiteks “Lisa
2", Luhendit “nr” ei kasutata ja punkti ei pandgallisa peaks algama uuelt lehelt. Esimese ligavéib paigutada lehe
pealkirjaga “Lisad” ja esitada sellel lisade pegélde loetelu. Lisad ja nende pealkirjad tuuakset@d sisukorras.



